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1  前言

在社会发展过程中继续教育所受的重视程度越来越高，

并且已经成为社会关注的焦点问题之一，成人教育为继续教

育工作发展提供了重要保障，并且做出了突出贡献。但是在

成人教育发展过程中，有一些问题也变得越来越突出，如学

籍档案管理工作落后这一问题就是当前普遍关注的问题之

一 [1]。所以，学籍档案管理工作人员应当对这一问题高度重

视，并且在档案管理工作过程中制定相应的管理政策，全面

提高档案管理工作质量，为成人教育发展奠定坚实的基础。

2  成人教育学籍档案管理工作的难点问题

对于成人教育来讲，其本身是组织中的一个教育过程，

虽然其本身的规范性存在一定程度的问题，但是在当前社会

发展过程中，已经成为成年人对自身能力进行提升的一种主

要途径。在实际办学的过程中，成人教育的学习形式、学历

层次和学习方式等具有多样化的特点，所需要记载的材料也

更加多样化，材料记载之后的收集过程具有较大的难度，主

要体现在如下 3个方面。

2.1  学籍档案管理混乱，漏洞较多

在成人教育学籍档案管理过程中，因为成人教育学籍

档案的种类非常多，而且材料也非常复杂，所以许多学习材

料收集得并不全面 [2]。成人教育的办学周期比较长，在实际

办学过程中会涉及方方面面的教学内容、形式政策和社会影

响因素，所以学籍档案的建档以及归档工作面临非常大的难

度。在进行学籍档案的编目和组卷工作时，因为成人教育的

办学层次和办学种类相比普通教育，具有很大的区别，所以

导致这两项工作在时间上非常混乱。

2.2  学籍档案管理工作水平低

一些成人教育机构当中，对于学籍档案本身的重视程

度不足，所以从事学籍档案管理工作的相关人员本身专业能

力并不适应，许多时候都是由一些其他工作人员兼职进行档

案管理。在实际工作过程中，档案管理人员本身的专业能力
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