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� යතᑼল作实ᥳ

��� Шఀ؟ᤣྱԒଡ଼ ϐ͘कයතᑼԧऌ

档案᪂ᮻ在编研实ᥳ中，对大活动、特色档案等资源

加大征ᰯ力ਇ，建立“红色基ݺ文化”“优秀历史文化”等主Ო

的档案编研资源৻，在基ኡ上ጝൕ开展档案编研工作。例

如， ᯲市档案᳖全程ு导ᕓ东地ࡺ《ᕓ东红色ᡦ ᯲红色

文化σ书》的编ᐍ工作 ԫͧ如，档案᪂ᮻԅ分利用᳖ᜡ档案资

源，编出版ϸ《中国共产ԏ山东省 ᯲市ᐰᐳ史资料》

（1998.6—2008.6）等多种编研成果，对推ᨁ社会主义核心价值

体建设、传文化正能、弘扬社会主义ԇᨁ文化Ԟ有要

的现实意义。

��� ॑ࠫಭل作 ձ͘新යතᑼอ式

ኰ立“ϐक内涵、୩展外延”为 ᯲档案文化建设બሤ标，

加强ฯ向联，在档案编研模式上ᨁ行ጝൕ创新，与μ业研究

ളൖ、民ᯆ档案文化爱好者合作。例如， ᯲市档案᳖与ឹឫ

ஷס会合作编ౡϸ《ឹឫஷ》，ࠅ២ϸ ᯲市武术学术研究方

ᱟ的ጿ白，成为全市᳣᪂ᡦੀ地方性武术的史料性μᚻ，为传

୶地方文化留下ϸࣻᤔ的历史资料ͧ ᯲市档案᳖与民ᯆ档

案文化爱好者合作，相ᑑ推出ϸ《Ѓḕᶰ》《 ᯲ᗨ࠸》《 ᯲

ා》等“一百个”խ编研成果，在社会上引᥉ϸ大؞响，آ

պ社会قᆅ的好评。

��� ӆ֨୷ਫ ॑͘යතᑼߣ

ԅ分借助现代信息技术的优势，प多媒体引Ԓ编研域，

θಪ提升编研成果的生动性和形象性，形成ϸ一୳文献ᐚੀ

႗、电子图书等形式多ච、观性强的档案编研成果<1>。 ᯲

市档案᳖在᳖内设ᒮ࿌动ዠॎ，推出新媒体խඕሤ，以改

ᱡ开ಂ以来的ᄛᤔ档案为素材，ᨨ᧷μᲝᐚੀ႗，展现 ᯲的

发展成ऻ，ᑄ公众以ᓷሤ一新、形象ረ观的多ᑝ体ᴆ。

� යතᑼणਿ֊ল作ሂ新ᠮຳ

��� Ӛࡖයතᑼল作 ᱂͘ᠮᦹأєᑊሂҬ守ᠲઈ

档案人员应ԅ分ᡛ识պҬ存档案的最终ሤ的———档案的

利用，要ᦹ变Ҭ管、ᧈ利用的Ҭ࣮观念，ᨨ᧷ق种方式“

档案”变为“活资料”<2>。大多数档案工作者的工作心ಂ在常

ᠳ性工作上，对档案编研工作关注θ࠭。档案人员要ֳ于᥄向

前台，ᐃᥪ时代ы，ᐃᐃނᑁ中心工作和社会၏်ᯀᲝ，ጝ

ൕ主动地ᨁ行档案资料的编研。要ಐ于展ዠ档案ളൖ的ᖥ

价值和档案人员的Ძᫌ，ፂ出编研特色，θಪ地引导和强化社

会大众对档案工作的正向ᡛ识。

��� Ӛࡖයතᑼল作 ᱂͘ᠮ࠶实යත߫ኡল作

一৻ᜡ档案要ϐक多ච，࿐ᥔ多方᱂求。编研工作᱂要

大资料的౻ౖ，要求৻ᜡ档案ಽ要有ԏಃ要档案，ϯ要有

社会民生特色的档案资料，᧿要有ࡊ႙、᭵等实物体的档
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ॴᦄ 㺭ᥝයතᑼ工作作为යත᳖业务工作ሂᠮᐰ成᪂分，是彰显යත文化Ⴊᗜሂ亮

်工作，是ີᔉයත文化成果ሂᏭᴫ之地，也是为ዣ会提供优ᤇයත服务ሂᠮᨥ径。ᡯ

文ᨨ᧷对 ᯲市යතᎦᄩ᪂ᮻᑼ工作实ᥳሂጻ，分析了存在ሂᯀᲝ，对යතᑼ发展

ሂ方向和ᥱ径ᨁ៙了探ᐂ。

ॴ"CTUSBDUᥝAs an important part of archives businesswork, archive compilation and researchwork
is a highlight that highlights the characteristics of archive culture, a place where the essence of

archive cultural achievements is gathered, and an important way to provide high-quality archive

services for the society. This paper introduces the practice of compilation and research of Laiyang

archives management department, analyzes the existing problems, and discusses the work path of

innovativedevelopment of compilationand research of archives.
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案资料，Ҭ管材质上ಽ要有传ᑊ纸质档案，ϯ要有电子档案。

档案的౾ᰯ工作工作大，᱂要档案人员注意开ق种౾ᰯ

ྑᩃ，发ق种主动性。ϼ要视档案利用ᑊ计和信息᳘؞

工作。档案᪂ᮻ要做好档案利用实例汇编，ᡠ人лԅ分ᡛ识պ

档案利用信息᳘؞的要性。

��� Ӛࡖයතᑼল作 ᱂͘ᠮθಪచᴬයතЙٸ

ሂᑤلᐁᤇ

一要注μ业知识的学ϰ。在ಾ常工作中，档案编研工

作人员要加强档案μ业理论知识的学ϰ，ه时对本᳖ᜡ档

案所᱂要的学科知识ᨁ行២ቹ和加强，要ᚱᨭݼ结合作、ጝൕ

ᨁء的工作ຟނ，培养一μ多能的档案工作技能。ϼ要培养

档案人员的创新意识。要改变传ᑊ的手工加工处理档案信息

的方法，܋于借助ق种ԇᨁ处理技术，并᧺用现代多媒体技术

对传ᑊ档案ᨁ行ԫ加工，提ᴬ编研工作效ᄃ和编研质。

� ਿ֊යතᑼল作࣓ޒሂᯀᲝݺ،؛

դ൚

��� ᑼିൟᒝϤЕ်作ڮ

᪂分档案编研成果多以؞工作情Ծ为主，ୃҗ于文

р汇编、大ϻᡦ编等基ኡ性工作，ᒝϤ对档案资料的ཿԒ加

工，θ能形成研究成果，“编”“研”ᕪ节的现象ω，多为

资料编ᐍ，档案编研学术价值Ѩ。

��� ᑼିൟ与ᄐ实ഡ֤ᕪᗤ

编研工作Ო思路θऍ，思ᑝ模式为传ᑊᰀೀ，立ᥔ်

为᳖ᜡ档案，以传ᑊ思路为主，θ能与时Ҹᨁ、以服务为导向

ᨁ行编研。编研工作对群众关心的၏်ᯀᲝθ࠭敏，在为ԏ

。ಃਂ中心工作服务方ᱟϯᒝϤ主动性ࡺ

上ᨐᯀᲝ的主要原س，ݺ归为以下三个方ᱟ 一ͦᒝϤμ

业人员。档案᪂ᮻ大᪂分工作人员ၪ公务员৸խᨁ行管理，

ᒝϤμ业人员的២ԅ，大多数工作人员᧰২᧰学，ໝ有ᐻ᧷

μ业培ᡣ，对档案编研知识和档案μ业技术的ϸ解程ਇθཿ。

ϼᒝϤμ职人员。由于档案᪂ᮻ工作人员Ԣ多ᲂ职

责，θС负责档案的征ᰯఄ౾、Ҭ管利用、安全管理，在μ业工

作之外᧿要୶大的行ಃϻ务性工作，ໝ有多Ѱ时ᯆ和精

力用于档案编研工作。三ᒝϤμᮻ资源。档案编研᱂要有ϐ

क的᳖ᜡ档案资源，Ѧθ少档案᳖᳖ᜡ档案ᮻ类θ多、结ൖץ

一，工作人员خ能“ऻᏓ下᭖”，آռ于档案资料，θ能ᲃᆂ开

展档案编研的Ო工作，ᰪ以有效ᨁ行档案编研。

� ձ新යතᑼল作ሂઠᓞਝᡤ

��� 加ل作 实͘ᄐࠫ᪂ᮻᔇلᑼ

ୢኙ档案᪂ᮻ传ᑊ的编研思路，ጝൕ寻求档案᪂ᮻ之ᯆ、

与ᱜ档案᪂ᮻ、与社会قᆅ的合作。在Ო方ᱟ，θС要立ᥔ

᳖ᜡ档案，᧿要ጝൕ与其他行业如信息、科技、ᐻ༸᪂ᮻ及图

书᳖、博物᳖、新ᯍץ位等开展合作编研，ऍᲝ范ނ，୩大

材料来源。

��� ంᐂਝፙμᲝಕ௮৻ ͘化লԞ౻ౖ

在档案᳖ᜡ数据৻的基ኡ上探索建立ϼᐗ数据৻———编

研μᲝ数据৻，分层๋、分类շ地ᨁ行有৸建৻。在数据৻层

๋方ᱟ，ԇ建立Ოሤੀ数据৻，ى建立Ო内ऌ数据৻。前

者建৻时ؘس考档案ሤੀ数据৻建৻的一ᗂ方法，ى者依据

档案编研Ო的一ᗂ༯程ᨁ行建设。ᨨ᧷μᲝ数据৻负责对

实体信息的分析、᧷࿒、加工，ಽس为利用者的索提ґ方ҟ，

ϯ史料研究的手。

��� ϐकයතᑼԧऌ ͘化යතᑼ与ਠ؟ն

ᅱল作ሂഡ֤ᤇ

一档案᳖୩大合作学ϰ，建立ᑊ一的Ќ༯平台，Ҡᨁ信

息共享和学ϰ，形成多元化的新兴合作模式，Ҭᡵ档案的Ო

互动化。ϼ档案编研工作ཐ及编ᐍ档案史料和文р汇编、μ

Ოؘ考资料编、档案和历史研究三个主要内ऌ，应当以社会

ᐻ༸发展和ಃਂ行ಃ决策服务为前提，以ᱟ向社会群体的服

务为导向。

��� 实ᄐᑼିൟሂႪᗜ化

档案᳖应ඖ立“管用并ϙ，在利用”和“特色，Ϻ一༯”

的工作思路，ԅ分挖掘档案文化资源，ނᑁԏಃ中心工作、

大节庆、地方文化三个中心，ཿԒ实施档案编研特色建设工

程，推出主动服务中心工作，ե实体现地域特်的档案文化精

品成果。

� ᐿᢞ

档案编研工作一ᲂᮺ期工作，档案价值的要体现。

传ᑊ工作做出新成果、新特色、新亮်，合理、A 效地利用档

案材料，编研档案成果，࿐ᥔ社会قᆅ对档案的服务᱂求，

相关人员֩力的方向。档案᪂ᮻ工作人员要在࠶实基ኡ工作

的基ኡ上θಪ提升档案编研工作ᴬਇ，以编研成果展ዠ档案

价值，୩大档案工作影响，ء社会قᆅ对档案᪂ᮻ的关心和

౻ி，Ҡᨁಗ个档案ϻ业的ᐋ荣发展。
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