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摘  要：基于当前大数据时代的背景，人们的生活和工作方式都有着巨大的变革。这一时代给人们提供了非常大的便利，
人们日常工作和生活越来越离不开大数据技术。与此同时，也会给档案管理工作带来巨大的挑战，使得档案管理模式发生了

比较大的变化。对此，论文主要就大数据时代的档案管理模式进行进一步的分析，希望能够推动中国档案管理事业的发展。

Abstract: Based on the background of the current big data era, people’s way of life and work have undergone great changes. This 
era provides people with great convenience, people’s daily work and life are increasingly inseparable from big data technology. At the 
same time, it will also bring great challenges to the archives management, which has made great changes in the archives management 
mode. In this regard, this paper mainly makes a further analysis on the archives management mode in the big data era, hoping to 
promote the development of archives management in China.
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1 引言
在管理信息化数字档案的过程中，不可避免地会有各种

各样的数据，因此深入、全面了解档案管理模式具有十分重

要的意义，可以推动学校档案工作更好的发展，积极地创新

管理方式也可以有效提高整个管理的水平。对此，就需要明

确当前在档案管理过程中所遇到的问题，并利用科学高效的

创新策略，以此确保档案管理的质量。这就表明，档案管理

工作是一个比较系统和复杂的需要。结合信息技术，虽然可

以很大程度上提高档案管理的成效性，但是也会容易影响的

管理的安全性。对此，我们就需要不断创新管理。

2 大数据时代档案管理的特点
当前学校档案工作在他管理的过程中，由于档案管理的

数量越来越多，因此纸质的管理已经维持不了现阶段档案管

理的要求。就当前大数据的时代背景，我们需要改变传统的

纸质档案管理方式，加强数字化改革，改变以往小规模数据

检索和储存的方式。通过建立档案数据库云储存平台来更

好地满足当前大数据时代档案信息管理应用的需求。与此同

时，在档案管理工作开展的过程中，大数据应当基于海量的

数据信息基础，促进档案管理人员能够实现高效、合理地检

索和管理应用，以此推动档案管理的变革。在这样一种环境

之下，管理的方式得以进一步优化和完善，通过使用各种先

进的技术手段，也可以实现智能化的管理。例如，可以借助

于计算机技术，将各种数据信息进行归档自动处理结合，以

云平台来打造一种软件服务模式和平台服务，实现对信息的

动态化储存和管理。

3 大数据时代档案管理面临的挑战分析
3.1 档案管理的信息数量以及类型不断增多

由于时代在变革、发展，学校档案工作在建设的过程中

所面临的信息数量和类型也在不断增多，因此所涉及的档案

管理内容也越来越多。借助于信息化的技术可以发现将档案

管理与信息化技术结合起来，可以有效提高档案管理的成效

性。当然，管理的水平也能够得到进一步的提升和优化。然

而，由于当前时代的档案信息数量和类型多，因此也会加大

档案管理的难度。

此外，档案管理的过程中，信息资源数量会呈现出几何

增长的趋势，因此所面临繁杂的资源内容，如何去改善整个

管理模式是十分重要的，提高管理效率显得十分急迫，这些

都在一定程度上加大了档案管理的开展难度，也会使档案管
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理面临着更为复杂的工作要求。然而，在实践管理的过程中，

由于档案管理的类型比较多元化，因此传统的纸质档案管理

已经满足不了现阶段的需求，数字化模式还会在无形中增大

管理难度，使得管理存在漏洞 [1]。

3.2 档案管理的安全性受到了挑战
在传统时代背景之下，学校档案工作在档案管理开展的

过程中，通常会以纸质作为管理媒介，但是这样一种管理方

式效率比较低，也会出现档案传播利用率较低等问题。例如，

在实际开展档案管理的过程中，需要借助于人工来开展进一

步的管理，这一过程中可能会造成资源的丢失以及各种较大

的安全影响到档案管理的安全性。基于大数据时代背景下，

通过信息化的网络技术来对档案信息数据进行进一步的整

理、分析、传输、共享、利用的任何一个环节都可能会存在

一些安全隐患，导致安全问题的出现，无法确保管理的高效

化推进。例如，在实际资源应用的过程中，可能会出现一些

访问管理技术不完善、安全等级较低等问题，使得没有权限

的人员也可以访问档案管理系统，导致档案资源的丢失和外

泄问题。甚至还有很多人会随意去复制一些档案资源，给档

案安全带来严重的威胁。此外，还有很多管理人员在管理的

过程中安全意识十分淡薄，因此在管理时容易存在访问外部

网络随意等各种问题，给档案管理带来威胁 [2]。

3.3 档案管理人员的信息素养不高
基于大数据时代背景，在实际档案管理过程中相关的管

理人员需要推动档案管理工作的发展和创新，来提高整体的

时效性。对此，档案管理人员的工作素养和信息素养十分重

要，需要不断提高他们的信息应用能力。然而，在实际档案

管理过程中，很多管理人员的整体素质并不是很高，这与大

数据时代的要求是不相符合的。因此，相关管理人员需要结

合以时代的要求来进一步完善整个管理方式。学校档案工作

也需要就档案管理过程中的要求来建立人才培养体系，注重

对人才结构的优化。但是，现阶段很多学校档案工作都没有

注重这一点，使得专业人才不足，难以提高整体的时效性。

与此同时，管理人员在岗位工作的过程中的信息化水平不是

很高，也难以推动档案管理的持续高效发展。

4 大数据时代档案管理工作创新的可行性策略
4.1 推动档案数据的开发和管理工作的有序进行

单位学校档案工作在实际开展档案工作管理工作时，需

要与大数据时代的发展保持一致，因此在开发数据的过程

中，就需要具备创新意识，能够更好地去开发创新思维。在

管理的过程中，也需要秉持服务性和开放性的原则和理念，

真正将大数据技术、档案管理、开发技术结合统一起来，实

现对档案数据的快速查询，保证档案数据能够更好地发挥其

效果。与此同时，由于大数据技术本身是一种信息化的技术。

对此，档案管理也可以与信息化技术结合起来。在信息化建

设的过程中，不能够照搬其他行业的管理套路，应当结合自

身的实际情况以及存在的问题构建针对性的管理方式，这样

可以确保档案管理工作，不会违背单位的整体性目标，确保

档案管理的方向与学校档案工作发展方向是一致的 [3]。

4.2 构建维护大数据时代档案信息安全的管理体系
在档案管理工作过程中，数据的安全性是一个十分重要的

问题。因此，基于大数据时代，就需要不断提高档案管理的安

全性，避免信息泄露问题的出现，这一问题也受到各方面的广

泛关注。对此，相关工作人员在实际管理工作开展的过程中，

首先就需要意识到在档案资源配置的过程安全性的重要性。由

于学校档案工作从现阶段的档案管理类型较多，不同的类型有

着其特定的工作流程和管理特点。但是，现阶段的管理型人才

比较少，在学校档案工作内的分布不均很容易导致管理水平出

现差别，无法真正地将信息完整地整合起来。对此，学校档案

工作在管理过程中就需要集中档案管理人才，加强对于人才的

布局和利用配置，以此增强他管理的水平。

4.3 整合档案信息资源
当前学校档案工作在实际大管理开展的过程中，通常会

使用分级管理体制来开展管理，这样一种体制对于其档案信

息的整合不利，整个档案借阅程序也会变得比较复杂，容易

导致重复存档现象的出现。同一个文件在多个档案室中重复

存储会导致纸张的浪费，同时浪费档案储存空间。此外，这

样一种方式也不利于对答案的信息数据进行进一步的整合。

对此，就需要加强管理过程中档案编制和管理，这对于信息

的管理来说十分重要。国家对于档案编制提出了新的要求，

学校档案工作应当以结合以自身的实际情况，多多招聘一些

工作人才，从而对学校档案工作庞大的数据信息进行集中的

整合。将档案进行集约化的管理，可以真正地将档案库转变

为学校档案工作的资源库，防止重复答案的出现，提高管理

工作的高效性。与此同时，这样一种档案管理也可以为学校

档案工作决策提供数据支持。此外，集约化的档案管理也可

以很好地促进数字化档案的建设，以此全面实现资源的有效

共享，更好地方便学校档案工作人员去查阅、利用。

5 结语
综上所述，在当前大数据时代背景之下，学校档案工作

在管理工作开展的过程中需要注重档案管理工作，认识到大

数据时代档案管理的特点，并对当前档案管理中所面临的问

题进行进一步的分析，推动档案数据的开发和管理工作有序

进行。构建维护大数据时代档案信息安全管理体系，整合档

案信息资源等各种方式更好地开展档案管理，使得学校档案

工作的管理变得更为有序、高效。
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